YILLIK IZIN FORMU
	İzin İsteminde Bulunan Personelin
	

	Adi ve Soyadi
	

	Ünvani
	

	Geçen Yıldan Devreden İzin Süresi(*)
	

	İçinde Bulunulan Yılda Hak Kazanılan İzin Süresi
	

	Toplam izin Suresi
	

	Toplam Izinden İcinde Bulunulan Yılda Kullanılan izin Süresi
	

	Toplam Izinden Kalan Izin Suresi
	


	Kullanılacak İznin
	

	Suresi
	

	Başlangıç Tarihi
	

	Bitiş Tarihi (Tatile Rastlasa Bile Bitiş Günü Yazılır)
	

	Göreve Baslayacagi Tarih
	

	Izinde Bulunacagi Açık Adres
	

	Telefon No
	

	Imzasi
	

	izin Döneminde Yerine Bakacak Kişinin Adı ve Soyadı
	


	
	
	
	ONAY
	
	
	

	I.Birim Amiri
	
	
	II.
	Birim Amiri
	

	(Bölüm Başkanı
	, Şube Müdürü.
	Şef)
	(Dekan.
	Daire Baskani
	v.b.)

	Adi ve  Soyadi:
	
	
	Adi ve
	Soyadı:
	
	

	imzasi
	
	
	imzasi
	
	
	

	Ilgili personel   

Gorevine baslamıştır.
	/
/

	.. tarihinde izinden dönmüş ve
	ONAY
	tarihinde

	
	
	
	
	
	Adi ve Soyadi

	
	
	
	
	
	İmzasi
	


(*) Yil içerisinde kullanılmayan izin süresi otomatik olarak ertesi yıla devreder.
1-  Bu form iki nusha olarak düzenlenir. Birinci nushasi ilgili birimde saklanir. ikinci
niishasi ilgilinin izinden dönüşünden sonra gerekli kisimlan doldumlup onaylanarak Personel Dairesi Başkanlına gönderilir.
2- izine aynlmadan once formlar Personel Dairesi Baskanlıgına gönderilmez.
3- Farkli tarihleri kapsayan her izin donemi için ayri ayri izin formu kullanilmasi gerekir.
